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Вы подготовили реферат. Вам осталось только оформить список литературы.
Рассмотрите скан-копии отдельных страниц использованных вами изданий (источник 1). Изучите правила оформления библиографического списка литературы (источник 2).
Составьте библиографический список использованной литературы в алфавитном порядке.
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Источник 2

ОСНОВНЫЕ ПРАВИЛА ОФОРМЛЕНИЯ 
БИБЛИОГРАФИЧЕСКОГО СПИСКА ЛИТЕРАТУРЫ
[bookmark: obpol]Библиографический список - это список использованный при написании текста литературы. Он является обязательной составной частью курсовой, дипломной или другой научной работы. Список отражает самостоятельную творческую работу, проделанную автором по сбору и анализу материала. Главная задача списка - документально подтвердить и обосновывать достоверность и точность приводимых в тексте работы фактов, статистических данных, цитат и других сведений, заимствованных из различных источников.
Грамотно составленный список и приведенные библиографические ссылки и сноски  есть также выражение научной этики и культуры научного труда. Поэтому вопросам составления и оформления библиографического списка и приведения библиографических ссылок в научной работе следует уделять самое серьезное внимание.

[bookmark: grup]Группировка материала в списке литературы
· Каждый источник упоминается в списке только один раз, вне зависимости от того, как часто на него делается ссылка в тексте.
· Список обязательно должен быть пронумерован.
· В зависимости от того, какой принцип положен в основу группировки произведений, различают следующие виды списков литературы:
алфавитный, в котором записи располагают по алфавиту фамилий авторов и/или заглавий произведений, если фамилия автора не указана. Записи рекомендуется располагать следующим образом:
1) при совпадении первых слов заглавий - по алфавиту вторых и т.д.
2) при наличии работ одного автора - в алфавите заглавий;
3) при наличии авторов-однофамильцев - по инициалам;
4) при нескольких работах авторов, написанных ими в соавторстве с другими - фамилии всех соавторов выстраиваются по алфавиту
систематический, в котором все книги, статьи и другие материалы подбираются по отраслям знаний, отдельным вопросам, темам в логическом соподчинении отдельных рубрик, в начале списка указывается литература общего характера, охватывающая широкий круг вопросов, а затем следует материал по отдельным темам;
хронологический, в порядке хронологии (прямой или обратной) опубликования документов. Используется для работ по истории науки, истории изучения какого-либо вопроса, в работах посвященных деятельности определенного лица;
по видам изданий, в котором выделяют следующие группы изданий: официальные государственные, нормативно - инструктивные, справочные и т.д.
Официальные документы занимают в списке литературы особое место. Они всегда ставятся в начале списка в определенном порядке: Конституции; Кодексы; Законы; Указы Президента; Постановление Правительства; Другие нормативные акты (письма, приказы и т.д.). Внутри каждой группы документы располагаются в хронологическом порядке.
Все источники должны быть приведены в списке использованной литературы в строгом соответствии с требованиями библиографического описания. Это сделано для того, чтобы информация об источнике была максимально полной и его легко можно было найти и проверить.
Пунктуация в библиографическом описании выполняет две функции - обычных грамматических знаков препинания и знаков предписанной пунктуации, т.е. знаков, имеющих опознавательный характер для элементов библиографического описания.

Схема библиографического описания включает в себя обязательные элементы:
Заголовок описания. Основное заглавие: сведения, относящиеся к заглавию / Сведения об ответственности. - Сведения об издании. - Место издания: Издательство, Год издания. - Объем.

1. Заголовок (фамилия, имя, отчество автора или первого из авторов, если их два, три и более).
2. Заглавие (название книги, указанное на титульном листе).
3. Сведения, относящиеся к заглавию (раскрывают тематику, вид, жанр, назначение документа).
4. Сведения об ответственности (содержат информацию об авторах, составителях, редакторах, переводчиках и т.п.; об организациях, от имени которых опубликован документ).
5. Сведения об издании (если издание периодическое, то перед ним ставится знак //, а после года издания указывается порядковый номер выпуска).
6. Место издания (название города, где издан документ).
7. Издательство или издающая организация.
8. Год издания.
9. Объем (с - сведения о количестве страниц, листов или - С - указание на каких страницах напечатана работа автора если это не отдельное издание).
Источником сведений для библиографического описания является титульный лист или иные части документа, заменяющие его.
В библиографических списках могут встречаться сокращения отдельных слов, например, «выпуск» - «вып.», «сборник научных трудов» - «сб. науч. тр.». Сокращенно обозначаются города: Москва - М; Нижний Новгород - Н. Новгород, Ростов-на-Дону - Ростов н / Д., Санкт-Петербург - СПб. Названия остальных городов указываются полностью.
Источником сведений для библиографического описания является титульный лист или иные части документа, заменяющие его.

[bookmark: obraz]Примеры библиографического описания
Книги без автора
Политология: учеб. пособие / сост. А. Иванов. - СПб.: Высш. школа, 2003. - 250 с.
Основы политологии: словарь / под ред. А.Г. Белова, П.А. Семина. - М.  Мысль, 2005. - 350 с.
Книги одного автора
Базаров, Т.Ю. Управление персоналом: учеб. пособие/Т. Ю. Базаров. - М.: Академия, 2003. - 218 с.
Книги двух авторов
Смирнов, К. Высшая математика: учебник / К. Смирнов, В. Петров. - М.: Университет, 2003. - 220 с.
Словари и энциклопедии
Социальная философия: словарь / под общ. ред. В.Е. Кемерова, Т.Х. Керимова. - М.: Академический Проект, 2003. - 588 с.
Ожегов, С.И. Толковый словарь русского языка / С.И. Ожегов, Н.Ю. Шведова. - М.: Азбуковник, 2000. - 940 с.
Многотомные издания
История дипломатии: В 5 т. Т. 5. / под ред. А.А. Громыко. - М.: Госполитиздат, 1959. - 766 с.
Официальные документы
Конституция Российской Федерации: офиц. Текст - М.: ОСЬ-89, 2000. 48 с.
Об исполнении федерального бюджета за 2003 год: федер. закон от 4 апреля 2005 № 30-ФЗ // Собрание законодательства РФ. - 2005. - № 15. Ст. 1275.
Периодические издания
Статьи из газет
Титов В. Банковская система Северо-Запада России / В. Титов // Экономика и жизнь. - 2005. - № 1. - С. 38.
Серов А. Итоги национализации / А. Серов // Известия. - 2000. - 14 июня. - С. 5.
Статьи из журналов
Терентьева Т. Банковские услуги: спрос и предложение / Т. Терентьева // Деньги и кредит. - 2005. - №. 12. - С. 54-57.
Электронные ресурсы локального доступа (с информацией, зафиксированной на отдельном физическом носителе)
Большая энциклопедия Кирилла и Мефодия 2000 [Электронный ресурс]. - М.: Кирилл и Мефодий, 2000. - 2 электрон. опт. Диск.
Электронные ресурсы удаленного доступа (представленные в Интернете или внутренних сетях)
Руководство: как создавать контент и писать тексты для веб-сайтов? [Электронный ресурс]. - Режим доступа: http://arcobaleno-ru.livejournal.com/16328.html. 

Использованный источник: 
https://sziu-lib.ranepa.ru/sajt_ibo/helpstud/bbz_new.html

Инструмент проверки

1. Гельфман Э.Г. Психодидактика школьного учебника. Интеллектуальное воспитание учащихся / Э.Г. Гельфман, М.А.Холодная. - СПб.: Питер, 2006. - 384 с.
2. Окольская Л.А. Трудовые ценности и нормы в сожержании учебников для начальной школы / Л.А.Окольская // Вопросы образования. - 2007. - №. 9. –   С. 68-85.
1. Успешное чтение: теория и практика. Методологическое пособие для педагогов. - СПб: Изд-во «Лема», 2009. -168 с.

	Список пронумерован
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	Выдержан алфавитный способ расположения
	1 балл

	За каждый правильно оформленный источник
	2 балла

	За источник 1 и \ или 3, оформленный без сокращения наименования города 
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	Максимально
	6 баллов

	Максимальный балл
	8 баллов
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Fenbdman 3. I, XonogHas M. A.
32 MevxoanaakTuka WKONLHOTO yyebHuka. MHTennekTyansHoe BocnuTaHue
yyauuxcs. — CI16.: Mutep, 2006. — 384 c.: un.

ISBN 5-469-01256-5

B xnure ofcyxaaeres HOBbII M0AX0M K NpoGiieMe COBPEMEHHOrO WKOLHOIO y4eGHHKa, KOTo-
Pblii OnpenenseTcs Kak Noan YHKUHOHAIbHAA NICHXOAHAAKTHYECKAA CHeTeMa. B kadecTse npHOpH-
TETHOH 3ala4M WIKONBI PACCMATPHBACTCA MHTE/UICKTYAlbHOE BOCIMTAHHE YYALUMXCA CPEACTBAMH
conepanus obpasosanma. Onucana «00OralAIONIAR MO OOYHEHHS, B PAMKAX KOTOPOH paspa-
GoTana cepust yueGHEIX KHHI 110 KypCy MATEMAaTHKH JUIA 5-9 KACCOB Ha OCHOBE OGOraLeHHs YMCT-
BEHHOTO (NOHATHHHOIO, METAKOrHHTHBHOIO M AMOLMOHANBHO-OLEHOYHOT0) ONbITA yuaumxcs u
MHIMBHIYANH3aUMH OGYHEHHS C YYETOM X TIO3HABATE/BHBIX CTHICH CPEACTBAMM CTCUHANLHO
CKOHCTPYHPOBAHHBIX YHEOHBIX TEKCTOB. AHAJIM3MPYETCA PA3BHBAIONIAA POTb PA3HBIX THIOB
yueGHBIX TEKCTOB.

Khura npeanashatiena s CEUHANHCTOB B 06/1aCTH NICHXONIOTHH, NEAATOTHKH, TCOPHH 1
METOHKM  OOyYeHus, OpranusaTopos 0GpasoBanms, WKOJbHBIX yuWTeNedl, CTYACHTOB
MEAArorHYeCKHX YHHBEPCHTETOB,

© 3A0 Uapatensbckuit aom «Mutep», 20068

Bce npaa 3awwensl. HUKakan YacTb AaHHOM KHUIM He MOXET GbiTh BOGNPOMIBEAEHA B KaKOA Bbi TO MU BbiN0
hopme 63 NCLMEHHOTO paspeLIeHIs BNaAeNbLeB aBTOPCKUX NPaB.

ISBN 5-469-01256-5

000 «Ilisrep TMpeces, 198206, Canxr-Terep6ypr, Mereprodekoe wocee, A, 73, auT. A29,
Haznoroeast brota ~ obutepoccuiickuit kiaccuduxarop npoaykumi OK 005-93, Tom 2:
95 3005 — mTepatypa yue6Has.

Topmicano 5 nevats 26.06.06. dopmar 60 x90/16. Yen. . 1. 24,

Tupax 3000. 3aKa3 Ne 2544,

OTHENATaHO ¢ FOTOBHIX AMANOINTHBOD B OO0 «Twnorpadits Mpasza 1906s.
195299, C.-Metepbypr, Knpuwickas yi., 2.

Ten: (812) 531-20-00, (812) $31-25-55
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Yupeautens 3
FocynapcTseHHbIit YHVBEPCUTET — BhiCLUas LWKONA 3KOHOMMKM

KypHan saperucTpuposaH 14 mapta 2005 roaa s deaepanbHoit cnyx6e
0 Haa3opy 3a cobnioaeHeM 3aKoHOAATENbCTBA
B CHEPE MACCOBLIX KOMMYHUKALWI 1 OXPAHE KyNbTYPHOTO Hacneaus.
CanaeTenscTeo o perucTpaumn CPeAcTBa Macosom uHdopmawm M Ne dC77-19535

PepaxTop E.H. Poctucnasckas
KoppekTop E.E. AHxppeesa
KomnbioTepHas sepcTka A.B. MnoTtHukos

IMosuums penakumm He obsisatensHo cosnagaer ¢ mHeHnem aBTopoB
Iepeneatka marepuasnos Tonko no cornacosarmio ¢ peaakunei

Anpec pesakumn
Poccus, 101990 Mockea, yn. Msichuukas, 20, komH. 308, Y BLUS
Tenedorbi: (495) 628 51 02, (495) 621 85 23
E-mail: edu.journal@hse.ru

AIpec usnatens u pacnpocTpanuTens
®DakTtnyeckuii: 117312 Mocksa, yn. Basunoga, 7, oduc 201,
Waparensckuii pom My BLUD
MouToskini: 101990 Mocksa, yn. Msichuukas, 20
Tenedon/dakc (495) 772 95 71, e-mail: id.hse@mail.ru

Moanucako s neyats 28.09.2007. Gopmar 70x100 1/16.
Mevats opceTHan. Bymara odcetHas Ne 1. Mey. n. 25,75.
Tupax 2000 3k3. 3aka3 Ne 6796.

OTreyaTaHo B COOTBETCTBUN C Ka4ECTBOM NPEROCTABNEHHSIX AUANOSUTHEOS
8 OI'YT «lPOUIBOACTBEHHO-UIAaTENLCKIA KoMBUHAT BUHUT»,
140010, r. flioGepusi Mockosckoit 0611., OKTAGPLCKMi Np-T, 403
npy coaedictauu OO0 «MAKC Mpece»

105066, r. Mocksa, Enoxosckuii np., 4. 3. cTp. 2.

Ten. 939-38-90, 939-38-93. Ten./chakc. 939-38-91
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